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REGULAMENTO INTERNO
DO CONSERVATORIO DE MUSICA DA MAIA

Introducao

O Conservatdrio de Musica da Maia € um estabelecimento de ensino
especializado da musica, dependente - juridica e administrativamente — da
Fundacao Conservatorio de MuUsica da Maia, entidade sujeita a tutela da

Camara Municipal da Maia, ao abrigo da legislagcao em vigor.

O Conservatdrio de MdUsica da Maia, na sua vertente pedagdgica, apresenta-
se com uma proposta de programas proprios para o ensino pré-escolar e para
o 1.° ciclo do ensino basico, designados por Curso Pré-Escolar e Curso de

Iniciacao Musical.

O Conservatorio de Musica da Maia lecionara os Cursos Basico e Secundario
de MdUsica, de acordo com os planos de estudos constantes dos Anexos 3 e 4,
da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, e do Anexo 2 e 3, da Portaria 229-A/2018,
de 14 de agosto, respetivamente, e propde-se, no futuro imediato, a partilha
de uma formacao organizacional com o ensino geral académico, nas ofertas
educativas das modalidades de ensino articulado, ensino integrado, que
possa abranger o ensino pré-primario até ao final do ensino secundario. Para
a consecucgao deste projeto, estabelecera, tempestivamente, protocolos com

0s estabelecimentos de ensino que integram a rede escolar do Concelho da
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Maia, e com todas as entidades, publicas e privadas, que as circunstancias

aconselharem.

O Conservatério de MdUsica da Maia lecionard também Cursos Livres,
organizados sempre que se verifiquem condi¢cdes de utilidade para os

mesmaos.

Artigo 1.°
Do Regulamento

O presente Regulamento deve ser cumprido por toda a comunidade escolar,
gque é composta pelos alunos, pelos professores, pelos funcionarios do
Conservatorio de Musica da Maia e pelos pais e encarregados de educacao, e
tem como objetivos genéricos:
a) Estabelecer normas que contribuam para o funcionamento adequado do

Conservatério de Musica da Maia;
b) Mobilizar e esclarecer todos os elementos que compdem a comunidade

escolar;
c) Definir os direitos e deveres de cada um dos elementos que compdem a

comunidade escolar.

Artigo 2.°
Dos Orgios de Gestdo
Os Orgdos de Gestdo do Conservatério de Musica da Maia, nomeados e
dependentes do Conselho Diretivo da Fundacgao, sao os seguintes:
a) Diretor-Geral;
b) Coordenador-Geral para a Area Administrativa e Financeira;

C
d

) Provedor de Estudos;
)

Diretor Pedagogico;
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e) Conselho Artistico-Pedagdgico.

FUNDAGCAO CONSERVATORIO DE MUSICA DA MAIA

FUNDACAO CONSERVATORIO DE MUSICA DA MAIA

Estrutura Organizacional

CONSELHO CONSELHO
FISCAL UNICO DIRETIVO CONSULTIVO

PROVEDOR DE DIRETOR COORDENADOR

ADMINISTRATIVO
ESTUDOS GERAL E FINANCEIRO

CONSELHO

DIRETOR
ARTISTICO-
PEDAGOGICO PEDAGOGICO

Conselho Diretivo:
Presidente — Dr.? Emilia Santos
Vogal - Dra. Olga Ferreira
Vogal - Dr. Anténio Costa
Fiscal Unico:

Esteves, Pinho & Associados, SROC
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Conselho Consultivo:
Presidente - Dr. Victor Dias
Vogal — Dr. Pedro Burmester
Vogal — Padre Anténio Bacelar

Vogal — Dra. Marina Pacheco

Vogal — Dra. Sara Simdes

Diretora-Geral / Provedor de Estudos:

Dr.? Susana Santos

Coordenador-Geral para a Area Administrativa e Financeira:

Dr. Fernando Moreira

Diretor Pedagégico:

Prof. Mario Costa

Conselho Artistico-Pedagégico:
Diretor Pedagdgico (Presidente)

Prof? Luisa Pais

Prof. Tiago Marques

Prof? Cristina Barbosa

Prof.* Andreia Pereira

Prof. Marco Araujo

Prof? Vania Mendes

Representante da Associag¢do de Pais

Artigo 3.°
Do Diretor-Geral
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Cabe, em geral, ao Diretor-Geral assegurar o integral e rigoroso

cumprimento das deliberagcbes do Conselho Diretivo da Fundacgao

Conservatorio de MUsica da Maia, adotando as medidas de gestao mais

adequadas a execucao das mesmas e procedendo ao acompanhamento

permanente do desenvolvimento de todas as atividades da Escola,
superintendendo as relagdes com entidades externas, nomeadamente
com a DGEstE, sendo coadjuvado pelo Coordenador-Geral para a Area

Administrativa e Financeira;

Cabe, em especial, ao Diretor-Geral:

a) Propor e fundamentar medidas de gestao, junto do Conselho Diretivo,
gue visem um saudavel e equilibrado funcionamento da Escola, nas
vertentes econdomica, administrativa, financeira e pedagdgica;

b) Conhecer e acompanhar todos os dossiers que digam respeito ao
regular funcionamento da Escola, em rigoroso respeito pelo Projeto
Pedagodgico da mesma;

c) Participar em todas as reunides do Conselho Diretivo da Fundacao

Conservatorio de MdUsica da Maia, sempre que convocado.

Artigo 4.°

Do Coordenador-Geral para a Area Administrativa e Financeira

Cabe, em geral, ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e

Financeira, coadjuvar o Diretor-Geral no desempenho das suas funcdes.

Cabe, em especial, ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e

Financeira:

a) Superintender e orientar administrativa e financeiramente o
Conservatorio de Musica da Maia, sendo nessas funcdes coadjuvado por
um ou dois adjuntos;

b) Participar nas reunides do Conselho Diretivo da Fundagao

Conservatdrio de MUsica da Maia, sempre que convocado.

FUNDAGAO CONSERVATORIO DE MUSICA DA MAIA, F.P.



1.

1.

2.

MAin
CONSERVATORIO
DE MUSICA

Artigo 5.°
Do Provedor de Estudos

O Provedor de Estudos € um dérgao que funciona na direta dependéncia

do Conselho Diretivo da Fundacao Conservatorio de Musica da Maia,

participando na reuniao semanal do Diretor Pedagdgico e integrando o

Conselho Artistico-Pedagdgico da Escola.

Sdo competéncias do Provedor de Estudos:

a) Atender os Alunos e Encarregados de Educacao que pretendam
apresentar as suas preocupacoes, duvidas ou dificuldades, relacionadas
com a integragao e o relacionamento interpessoal, € encaminha-las
para os varios Orgdos da Escola, conforme a sua nhatureza,
acompanhadas de propostas de resolucao de eventuais problemas ou
conflitos;

b) Participar na planificagdao e desenvolvimento das atividades da Escolg;

c) Intervir na definicdao de critérios e processos de admissao de Alunos e

Professores.

Artigo 6.°

Do Diretor Pedagégico
O Diretor Pedagogico é assessorado por um a trés Adjuntos.
Ao Diretor Pedagogico compete a gestao pedagogica do Conservatorio
de MdUsica da Maia, no ambito dos pressupostos fixados pela Lei, pelo
Projeto Pedagdgico e pelo Conselho Diretivo da Fundacao Conservatorio
de Musica da Maia.
Durante o periodo letivo didario € obrigatdria a presenca do Diretor

Pedagogico ou de um dos seus Adjuntos nas instalacdes da escola.
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4. O Diretor Pedagdgico reune, pelo menos, uma vez por semana, com a
participacdo do Diretor-Geral, do Coordenador-Geral para a Area
Administrativa e Financeira, do Provedor de Estudos e do Representante
do Conselho Diretivo da Fundacao Conservatorio de MdUsica da Maia.

5. Nos termos do n.° 5 do art.° 40.° do DL 152/2013 de 4 de novembro, o
exercicio do cargo de Diretor Pedagdgico do Conservatdério de Musica da
Maia é incompativel com o exercicio do mesmo cargo numa outra escola.

6. Ao Diretor Pedagodgico sao exigidas qualificacdes académicas de nivel
superior e habilitacdes profissionais adequadas ou, em substituicao destas

ultimas, experiéncia pedagdgica de, pelo menos, trés anos.

Artigo 7.°
Do Conselho Artistico-Pedagdégico

1. O Conselho Artistico-Pedagodgico € composto por um Professor indicado
por cada grupo de instrumento, formacao musical e classes de conjunto,
pelo representante do Conselho Diretivo da Fundacao Conservatoério de
Musica da Maia, pelo Provedor de Estudos, pelo Adjunto ou Adjuntos do
Diretor Pedagdgico e é presidido pelo Diretor Pedagoégico, devendo reunir
pelo menos uma vez por trimestre e as suas atas lavradas no prazo maximo
de 10 (dez) dias, sendo depois fornecidas copias ao Diretor-Geral, ao Diretor
Pedagogico e ao Conselho Diretivo da Fundacao Conservatorio de Musica
da Maia.

2. O Conselho Artistico-Pedagdgico tem como fungodes:
a) Pronunciar-se sobre os programas definidos para cada curso;
b) Emitir pareceres sobre questdes de indole disciplinar;
c) Propor alteracdes ao plano de atividades, sugerindo a inclusao de

iniciativas complementares de manifesto interesse pedagdgico;

d) Pronunciar-se sobre metodologias e momentos da avaliagao;
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e) Emitir opiniao sobre a orientacao pedagdgica a seguir em cada ano
letivo e também sobre qualquer questdao colocada pelo Diretor
Pedagdgico e/ou pelo Conselho Diretivo da Fundacdo Conservatério de
MuUsica da Maia.

3. Os pareceres do Conselho Artistico-Pedagdgico assumem o caracter de
recomendacdo aos demais Orgdos da Escola e ao Conselho Diretivo da

Fundacao Conservatdrio de Musica da Maia.

Artigo 8.°
Da utilizacdo da designacao
A desighacao “Conservatdrio de MuUsica da Maia" e respetivo logotipo, so
podem ser utilizados mediante autorizacao expressa do Conselho Diretivo da

Fundacao Conservatdrio de Musica da Maia.

Artigo 9.°
Dos cursos e estruturas curriculares

O Conservatorio de MUsica da Maia, tem como estrutura educativa os cursos:

a) Pré-Escolar — dirigido aos alunos com idade compreendida entre os 4 e 5
anos, com estrutura curricular personalizada num projeto escolar proprio,
com as componentes entre outras de Iniciacdao Musical;

b) Ensino Basico (1.° ciclo)/Curso de Iniciagdo — dirigido aos alunos com idade
compreendida entre os 6 e 0os 9 anos, com estrutura curricular
personalizada num projeto escolar proprio, com as componentes
Instrumento, Formacao Musical e Classe de Conjunto.

c) Ensino Bésico (2.° ciclo)/Curso Basico de Musica - dirigido aos alunos com
idade compreendida entre os 10 e os 14 anos, com estrutura curricular
personalizada num projeto escolar proprio, com as componentes

Instrumento, Formac¢ao Musical e Classe de Conjunto.
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Artigo 10.°
Das normas dos cursos Basicos e Secundarios
Os cursos Basico e Secundario sao ministrados segundo as normas
constantes nas Portarias 223-A/2018, de 3 de agosto e 229-A/2018, de 14 de

agosto, res petiva mente.

Artigo 11.°
Do regime dos cursos Basico e Secundario

Os cursos Basico e Secundario de Musica podem ser frequentados em regime

articulado ou em regime supletivo.

Artigo 12.°
Dos planos de estudo
Os planos de estudos dos cursos Basico e Secundario em regime articulado e
supletivo tém por base a legislacdo constante das Portarias 223-A/2018, de 3

de agosto, e 229-A/2018, de 14 de agosto, respetivamente.

Artigo 13.°

Do Regime de Avaliagdo
Para os alunos da fase pré-escolar a avaliacao sera efetuada de forma
qualitativa, tendo em consideracao os parametros que constam do Plano de
Estudos e das diretrizes deliberadas pelo Conselho Artistico-Pedagodgico para
cada ano letivo, sempre em conformidade com a legislagao em vigor
aplicavel. Esses parametros sao:
a) Comportamento;
b) Assiduidade;

c) Participagao na aulg;
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d) Avaliacdes (de aula);

e) Competéncia auditiva;

f) Competéncia ritmica;

g) Competéncia motora;

h) Motivacao/sensibilidade Musical;

i) Avaliacao final;

Artigo 14.°
Para os alunos da fase Curso Iniciagao - Ensino Basico (1.° ciclo) a avaliacao sera
efetuada de forma qualitativa, tendo em consideracao os parametros que
constam do Plano de Estudos e das diretrizes deliberadas pelo Conselho
Artistico-Pedagdgico para cada ano letivo, sempre em conformidade com a

legislagao em vigor aplicavel. Esses parametros sao:

Q

) Comportamento;
) Assiduidade;

O

0

Participacao na aula;

o

)
) Avaliagdes (de aula);
)

)

Competéncia auditiva;

f) Competéncia ritmica;

g) Apeténcia para o instrumento;
h) Capacidade de concentracao;

i) Motivacdo/sensibilidade musical;

j) Avaliacao final;

Artigo 15.°
Para os alunos do Curso Béasico de Musica - Ensino Basico (2.° e 3.° Ciclo) a
avaliacao sera efetuada de forma quantitativa, tendo em consideragao os
parametros que constam do Plano de Estudos e das diretrizes deliberadas

pelo Conselho Artistico-Pedagogico para cada ano letivo, sempre em
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conformidade com a Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto e demais legislacado

em vigor aplicavel.

Artigo 16.°
Para os alunos do Curso Secundario a avaliacao sera efetuada de forma
quantitativa, tendo em considera¢ao os parametros que constam do Plano de
Estudos e das diretrizes deliberadas pelo Conselho Artistico-Pedagdgico para
cada ano letivo, sempre em conformidade com a Portaria 229-A/2018, de 14 de

agosto e demais legislagao em vigor aplicavel.

Artigo 17.°
Das Provas de Aptidao Artistica

Enquadramento Legal

Com base na Portaria 229-A/2018, a PAA rege-se pelo presente Regulamento

e nele se definem os aspectos nao previstos na referida portaria.

Artigo 18.°
Natureza

1. A PAA, centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos
pelo aluno e realiza-se sob orientagao de um ou mais professores.

2. O projeto apresentado na PAA devera ser desenvolvido no ambito das
disciplinas das componentes cientifica e/ou técnica-artistica de acordo
com a especificidade do curso frequentado, em ano terminal, e
compreende uma parte tedrica e pratica interrelacionadas.

3. O projeto tem um ambito pessoal, mas pode ser desenvolvido em equipa,

desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacao, seja
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possivel avaliar a contribuicdo individual especifica de cada um dos
respetivos membros.

A PAA traduz-se num projeto consubstanciado num desempenho
demonstrativo de conhecimentos e capacidades técnicas/artisticas
adquiridas pelo aluno ao longo da sua formacao.

A forma da Prova € variavel, podendo incluir para além da execucao
instrumental (caso o aluno frequente o curso de instrumento) e do
relatdrio final, uma apresentacao oral, multimédia, ou outras, de acordo
com o projeto apresentado pelo aluno.

A Prova tem a duragcao maxima de 45 minutos, em que pelo menos 25

minutos da duracgao total, deverao ser de execugao instrumental.

Artigo 19.°
Objetivos da PAA

Validar a aquisicdo de conhecimentos e capacidades de acordo com o0s

conteudos programaticos globais do curso.

Artigo 20.°

Avaliacao
Consideram-se aprovados na PAA os alunos que obtenham uma
classificacao igual ou superior a dez valores, na escala de zero a vinte.
A classificagcao obtida na PAA ¢ parte integrante da classificacao final do
curso, de acordo com a legislagao aplicavel.
Os critérios de avaliagao da prova pratica sao publicados em matriz propria,
de acordo com a especificidade do instrumento, e é divulgada e afixada no
decorrer do 1.° periodo letivo, juntamente com o presente regulamento.
A PAA tem um peso de 20% na classificagcao final do curso.

Critérios de avaliacao:
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a) Prova prética (técnica/artistica): 60%;
b) Coeréncia da apresentacao publica em fungao do tema proposto: 20%;

c) Relatdrio final: 20%.

Artigo 21.°
Direitos e deveres dos alunos
1. O alunotem o direito:

a) De ser orientado e apoiado pelo(s) docente(s) da(s) disciplina(s);

b) A utilizar os recursos disponibilizados pela escola para concretizagao do
seu projeto;

c) A uma avaliagao justa e imparcial.

d) O Conservatdrio, mediante prévia deliberacdao e aprovacao do
Conselho Pedagodgico, implementara as medidas necessarias a
promog¢ao do sucesso escolar e inclusao de qualquer aluno com
necessidades educativas especiais, desde que devidamente
fundamentadas e comprovadas mediante os respetivos relatorios
clinicos e técnicos.

2. Oalunotem o dever de:

a) Conceber, realizar, avaliar e defender o seu projeto, em estreita ligagcao
com o perfil de saida do seu curso, com a orientagao e
acompanhamento do(s) professor(es) da discipling;

b) Cumprir, no que lhe compete, a calendarizacao estipulada para a
realizacao do projeto;

c) Mostrar empenho, criatividade e autonomia na concretizagao de todo
o desenvolvimento do projeto;

d) Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

e) Apresentar o seu projeto perante um juri organizado pela escola;

f) Cumprir toda a regulamentacao da PAA.
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Artigo 22.°
Deveres do(s) professor(es) orientador(es)
1. O(s) professor(es) deve(m):

a) Colaborar com a direcdao pedagdgica no processo de
desenvolvimento da PAA;

b) Coordenar, planificar e acompanhar as varias etapas de elaboracao
da PAA;

c) Fornecer ao aluno os contributos e as metodologias necessarias ao
correto desenvolvimento do projeto;

d) Integrar o juri de avaliagao do projeto pelo qual é responsavel.

Artigo 23.°

Calendarizacao
A data estabelecida para a PAA serd acordada entre todos os
intervenientes da mesma, e devera ocorrer na semana prevista em
calendario anual de atividades destinada a semana aberta, ou seja, na
semana seguinte as provas de instrumento do terceiro periodo. A entrega
da proposta final, por escrito, devera ser feita até 10 dias Uteis apds a
nomeacgao do(s) orientador(es) do projeto e devera ocorrer até ao primeiro
dia de aulas do 2.° periodo.
A aprovacao da viabilidade do projeto ocorrera na primeira reuniao do
Conselho Pedagogico do segundo periodo que devera constar no plano de
atividades da escola.
Caso nao tenha sido aprovado o projeto, sera convocada nova reuniao
extraordinaria até ao final do més de janeiro, para aprovacao de nova
proposta.
A apresentacao ao(s) orientador(es) do trabalho realizado de acordo com

as metas estabelecidas para o final do segundo periodo devera ocorrer até

FUNDAGAO CONSERVATORIO DE MUSICA DA MAIA, F.P.



MAin

CONSERVATORIO
DE MUSICA

ao final da terceira semana que antecede a data de encerramento do
periodo letivo.

5. A apresentacao ao(s) orientador(es) do trabalho realizado de acordo com
as metas estabelecidas para o final do segundo periodo devera ocorrer até
ao final da terceira semana que antecede a data da prova.

6. O relatorio final devera ser entregue nos servicos administrativos, até ao

final da semana anterior a realizagao da prova em seis exemplares.

Artigo 24.°

Omissoes
No que se refere a PAA todos 0s casos omissos neste Regulamento serao
resolvidos pela direcao pedagogica sem prejuizo da aplicagao da legislagcao

em vigor.

Artigo 25.°
Aplicacao
O presente Regulamento, na parte em que se refere a PAA, destina-se aos

alunos matriculados no 8.° grau do curso secundario de musica, que se

encontrem em fase de conclusao de curso.

Artigo 26.°

Norma final
A matéria tratada no presente Regulamento referente a PAA pode ser
alterada sem qualquer aviso prévio, de acordo com as necessidades, dando
conhecimento das alterac¢des a todos os intervenientes através dos recursos

de comunicagao em uso no Conservatorio.

Artigo 27.°
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Das Provas de Transi¢cdo de Ano/Grau
Nos termos do artigo 40.° da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto e do artigo
29.° da Portaria 229-A/2018, de 14 de agosto, os encarregados de educacdo ou
os alunos. Caso sejam de maioridade, do Curso Basico de Musica e do Curso
Secundario de Musica podem requerer a realizacao de provas de avaliagao
para transicdo de ano/grau em disciplinas da componente vocacional e das

componentes cientifica e técnica-artistica, respetivamente.

Artigo 28.°

1. Os alunos do regime articulado que se encontrem desfasados em alguma
disciplina da componente artistica, relativamente ao ano de escolaridade
gue frequentam no ensino regular, terdao de realizar uma prova de
transi¢cao de grau com vista a superacao desse desfasamento.

2. As provas referidas no numero anterior incidem sobre todo o programa do
ano de escolaridade/grau anterior aquele a que o aluno se candidata.

3. Nao havendo o desfasamento referido no niumero 1, quando o encarregado
de educacdo/aluno pretenda que se realize uma Prova de Transicdo de
Grau, a mesma realizar-se-a até ao final do més de fevereiro do ano letivo
em causa, sob as seguintes condic¢des:

a) O aluno deverd ter obtido o minimo de 14 valores/nivel 4 nessa
disciplina no final do 1.° periodo;

b) Se a disciplina em causa for Classe de Conjunto, s6 podera realizar a
prova se tiver o mesmo numero de anos de frequéncia de Formacao
Musical ou se tiver também realizado Prova de Transicdo a esta
disciplina;

c) O programa apresentado na Prova de Transicao sera o equivalente ao
previsto no final do 1.° periodo do ano para o qual o aluno pretende

transitar.
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Artigo 29.°
O calendario das Provas de Transicdo de ano/grau e o prazo para inscricdo nas
mesmas é fixado pelo Conselho Pedagdgico, devendo estas realizar-se até a
penultima semana de aulas do 2.° periodo, exceto nos casos apresentados No

numero 3 do artigo 26.°.

Artigo 30.°
O requerimento para realizacdo de prova de transicdo de ano/grau, é
apresentado em impresso proprio e deve dar entrada na Secretaria dentro do
prazo estabelecido para o efeito no plano anual de atividades, devendo nele

constar o parecer do professor da disciplina.

Artigo 31.°
Apds parecer vinculativo do Conselho Pedagdgico, o diretor pedagdgico
decide sobre a resposta aos requerimentos para realizacdao de prova de

transicdo de ano/grau.

Artigo 32.°
Das Faltas dos Alunos
O regime de faltas dos alunos do Conservatério de MUsica da Maia, rege-se
pela Lei 51/2012, de 5 de setembro (Estatuto do Aluno e Etica Escolar), bem

como pelo presente Regulamento.

Artigo 33.°

Frequéncia e assiduidade
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Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatoéria, nos termos
da lei, os alunos sdao responsaveis pelo cumprimento do dever de
assiduidade e pontualidade.

Os pais e encarregados de educagao dos alunos menores de idade sao
responsaveis conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres
referidos no numero anterior.

O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca e
a pontualidade na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar, munido do material didatico ou equipamento
necessarios, de acordo com as orientagdes dos professores, bem como
uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada, em
funcao da sua idade, ao processo de ensino.

O controlo da assiduidade dos alunos € obrigatdrio, nos termos em que é
definida no ndmero anterior, em todas as atividades escolares letivas e nao

letivas em que participem ou devam participar.

Artigo 34.°
Faltas

A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatdria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricao.
Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os
tempos de auséncia do aluno.
As faltas sao registadas pelo professor titular de turma ou pelo diretor de
turma em suportes administrativos adequados.
As faltas resultantes da aplicagcao da ordem de saida da sala de aula, ou de
medidas disciplinares sancionatorias, consideram-se faltas injustificadas.
Compete ao diretor garantir os suportes administrativos adequados ao

registo de faltas dos alunos e respetiva atualizagao, de modo que este
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possa ser, em permanéncia, utilizado para finalidades pedagodgicas e

administrativas.

Artigo 35.°
Natureza das faltas
1. Sao previstas no presente regulamento as faltas justificadas e
injustificadas, bem como os seus efeitos.
2. As faltas resultantes da aplicagcao da ordem de saida da sala de aula, ou de
medidas disciplinares sancionatdrias, consideram-se faltas injustificadas.
3. Se um aluno se apresentar em trés dias consecutivos sem o material
indispensavel para a aula individual de instrumento, ou outra disciplina da
formacao geral, esse facto contara como uma falta e sera enviado ao
respetivo encarregado de educacao ou, quando o aluno for maior de idade,
ao proprio, um aviso, em impresso proprio, para que o mesmo tenha
conhecimento e providencie no sentido de a justificar nos termos dos

artigos seguintes.

Artigo 36.°
Justificacao de faltas
1. Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser declarada por médico, se
determinar impedimento superior a cinco dias Uteis;

b) Isolamento profilatico, determinado por doenca infeto-contagiosa de
pessoa que coabite com o aluno, comprovada atraveés de declaracao da
autoridade sanitaria competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacao de
faltas por falecimento de familiar, previsto no regime do contrato de

trabalho dos trabalhadores que exercem fung¢des publicas;
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d) Nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o dia
imediatamente posterior;

e) Realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtude de doenca ou
deficiéncia, que nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

f) Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em
gue, comprovadamente, tal assisténcia ndao possa ser prestada por
qualquer outra pessoa;

g) Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacao;

h) Ato decorrente da religiao professada pelo aluno, desde que o mesmo
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e
corresponda a uma pratica comummente reconhecida como propria
dessa religiao;

i) Preparacao ou participacao em competicdes desportivas de alunos
integrados no subsistema do alto rendimento, nos termos da legislacao
em vigor, bem como daqueles que sejam designados para integrar
selecbes ou outras representacdes nacionais, nos periodos de
preparacao e participacao competitiva, ou, ainda, a participacao dos
demais alunos em atividades desportivas e culturais quando esta seja
considerada relevante pelas respetivas autoridades escolares;

j) Participacao em atividades associativas, hos termos da lei;

k) Cumprimento de obrigacdes legais;

l) Outro facto impeditivo da presenca no Conservatdrio de MuUsica da
Maia, desde que, comprovadamente, nao seja imputavel ao aluno, ou
seja justificadamente, considerado atendivel por professor, professores
ou Diretor-Geral.

2. O pedido de justificacdao das faltas € apresentado por escrito pelos pais ou
encarregado de educacao, ou, quando o aluno for maior de idade, pelo

préprio, dirigido ao professor, professores ou Diretor-Geral, com a
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indicacao do dia, hora e da atividade, em que a falta ocorreu referenciando-
se 0s motivos justificativos da mesma em impresso proprio.

3. O professor, professores ou Diretor-Geral podem solicitar aos pais ou ao
encarregado de educagao, ou ao aluno, quando maior, os comprovativos
adicionais que entendam necessarios a justificacdao da falta, devendo
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada,

contribuir para o correto apuramento dos factos.

Artigo 37.°
Faltas injustificadas

1. Asfaltas sdo injustificadas quando:
a) Nao tenha sido apresentada justificagao, nos termos do artigo anterior;
b) A justificacao tenha sido apresentada fora do prazo;
c) A justificacao nao tenha sido aceite;

d) A marcacao da falta resulte da aplicacdao da ordem de saida da sala de
aula ou de medida disciplinar sancionatoria.

2. Na situagao prevista na alinea ¢) do numero anterior, a nao aceitacao da
justificacao apresentada deve ser devidamente fundamentada.

3. As faltas injustificadas sdao comunicadas aos pais ou encarregados de
educacao, ou, quando maior de idade, ao aluno, pelo professor, professores

ou Diretor-Geral, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais

expedito.

Artigo 38.°
Excesso grave de faltas

1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas nao podem exceder:

a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;
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b) O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina, nos
restantes ciclos ou niveis de ensino, sem prejuizo do disposto no
numero seguinte.

2. Quando for atingido metade dos limites de faltas previsto no numero
anterior, os pais, ou o encarregado de educagao, ou o aluno maior de idade,
sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma
ou pelo professor que desempenhe fung¢des equiparadas ou pelo professor
titular de turma.

3. A notificacao referida no numero anterior tem como objetivo alertar para
as consequéncias da violagao do limite de faltas e procurar encontrar uma
solugao que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de
assiduidade.

4. Caso se revele impraticavel o referido nos numeros anteriores, por motivos
nao imputaveis a escola, e sempre que a gravidade especial da situagcao o
justifique, a respetiva comissao de protecao de criangas e jovens em risco
deve ser informada do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim
como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados pela escola e
pelos encarregados de educagao, procurando em conjunto solug¢des para

ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Artigo 39.°
Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas
1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.° 1 do
artigo anterior, constitui uma violagcdao dos deveres de frequéncia e
assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de
recuperacao e/ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos
artigos seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas
disciplinares sancionatérias, nos termos do presente Regulamento e do

Estatuto do Aluno e Etica Escolar.
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2. O previsto nos numeros anteriores nao exclui a responsabilizagcao dos pais
ou encarregados de educacao do aluno, designadamente, nos termos dos
artigos 44.° e 45.° do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

3. Todas as situacdes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas
Nno presente artigo sao obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais
expedito, aos pais ou ao encarregado de educag¢ao ou ao aluno, quando
maior de idade, ao diretor de turma e ao professor tutor do aluno, sempre
gue designado, e registadas no processo individual do aluno.

4. A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido no presente
Regulamento Interno relativamente as atividades de apoio ou
complementares de inscricao ou de frequéncia facultativa implica a

imediata exclusdo do aluno das atividades em causa.

Artigo 40.°
Medidas de recuperacao e de integracao
A violacao dos limites de faltas pode obrigar ao cumprimento de atividades
gue permitam recuperar atrasos na aprendizagem e/ou a integracao escolar
e comunitaria do aluno e pelas quais os alunos e os seus encarregados de

educacao sao corresponsaveis.

Artigo 41.°
Das Matriculas

A matricula de um aluno no Conservatério de MUsica da Maia pressupde a

aceitacao pelo encarregado de educacao do presente Regulamento.

Artigo 42.°
1. A admissao de alunos no Conservatério de MUsica da Maia obedece as

regras previstas no art.° 47.° da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, no que
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se refere aos alunos do ensino basico, e as previstas nos art.° 49.° e seguinte
da Portaria 229-A/2018, de 14 de agosto, no que se refere aos alunos do
ensino secundario.

2. Nostermos da legislacao mencionada no numero anterior a matricula sera
precedida por um processo de testes de admissdo do qual constam
pardmetros de apeténcia e aptiddes, conhecimentos adquiridos e
entrevistas.

3. A atribuicdo e a reafectacao das vagas financiadas obedecem a seguinte
regra:

a) Em caso de igualdade de classificacao ou de situacdes equivalentes
de mérito artistico, a prioridade na ocupac¢ao das vagas € conferida

aos candidatos beneficiarios de Apoio Social Escolar (ASE).

Artigo 43.°

1. A matricula é efetuada no primeiro ano de ingresso e tem de ser renovada
anualmente.

2. Sempre que o pedido de renovacao de matricula ndo seja realizado nos
termos previstos e estipulados no presente Regulamento, o mesmo so6
podera ter lugar mediante requerimento, devidamente fundamentado,
dirigido a Direcao do Conservatdrio de MdUsica da Maia, bem como, no caso
de deferimento do pedido, pelo pagamento de uma taxa adicional de 50%

do valor de matricula.

Artigo 44.°
Nos termos das Portarias 223-A/2018, de 3 de agosto e 229-A/2018, de 14 de
agosto, a matricula no curso basico e secundario de musica em regime
articulado obriga a integracao dos alunos em turmas especialmente
constituidas para o efeito e é realizada na rede de escolas do ensino regular

ou da rede particular e cooperativa, com contrato de associacdao, que
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constituem esta oferta e que, para o efeito tenham protocolado com o
Conservatorio de MdUsica da Maia a realizacao da componente especializada

do curriculo.

Artigo 45.°
A renovacao da matricula ou pedido de transferéncia implicam a liquidagao

de todas as importancias em débito.

Artigo 46.°
Os pedidos de transferéncia para outro estabelecimento de ensino s6 poderao

ser considerados até a véspera do inicio das aulas do terceiro periodo.

Artigo 47.°
A desisténcia de frequéncia tera de ser apresentada por escrito, mediante
documento assinado pelo Encarregado de Educacao, e implica o pagamento

de uma multa equivalente a 30% do valor da propina anual.

Artigo 48.°
No ato da matricula devera o Encarregado de Educagdao comunicar sobre a
necessidade de observancia de cuidados especiais em relacao ao seu

Educando, resultantes de doenca cronica ou de outros fatores.

Artigo 49.°
O Conservatério de Mdusica da Maia procurara ter, na medida das
possibilidades da instituicao, consideracao pela coordenagao horaria com o
Ensino Regular Obrigatdrio, nao sendo aceites quaisquer alteracdes de
horario motivadas pela frequéncia por parte do Aluno de atividades com

carater nao oficial.
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Artigo 50.°
Da Propina Anual
A propina anual é fixada pelo Conselho Diretivo do Conservatério de MuUsica

da Maia e é dividida em dez mensalidades.

Artigo 51.°
Das Mensalidades
As mensalidades sdao pagas adiantadamente do dia 1 ao dia 8 do més a que
respeitam na Secretaria do Conservatdério de MdUsica da Maia, no periodo
correspondente ao funcionamento da Tesouraria da instituicao, por depdsito
ou transferéncia bancaria, ou via CTT, em documento enderecado a Fundacgao

Conservatorio de Musica da Maia, em carta registada com aviso de rececao.

Artigo 52.°
Nenhum aluno podera frequentar o més seguinte sem que sejam liquidadas

todas as quantias em atraso.

Artigo 53.°
A falta de liquidacao das propinas nos prazos referidos nos artigos 51.° e 57.°
do presente Regulamento, implica o pagamento de uma taxa adicional de
10% calculada sobre o valor bruto da propina, isto €, sem qualquer desconto

atribuido nos termos do presente regulamento.

Artigo 54.°
Quando um aluno ingressar no Conservatoério de Musica da Maia no decurso
de um periodo letivo, tera de pagar integralmente a mensalidade do més em

CUrso, a inscrigcao e todas as despesas extras previstas.
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Artigo 55.°
As faltas do aluno a qualquer das atividades em que esteja inscrito nao

implicarao a reducao da mensalidade.

Artigo 56.°
No caso de dois ou mais irmaos frequentarem o Conservatdério d Mdsica da
Maia, no mesmo ano letivo, beneficiardo, cada um, de um desconto de 10%

sobre o custo da anuidade.

Artigo 57.°
A Ultima mensalidade do ano letivo tera de ser liquidada durante o primeiro

periodo e a ultima durante o segundo periodo.

Artigo 58.°
Das inscrigcoes
A inscricao para o ano letivo seguinte devera ser efetuada nos oito dias
subsequentes a publicacao das notas do terceiro periodo, nao havendo lugar

a qualguer reembolso.

Artigo 59.°
Para os alunos que no ano letivo anterior nao frequentaram o Conservatoério
de Musica da Maia € obrigatério o pagamento da inscricdo no mesmo prazo,

ficando a sua matricula condicionada.

Artigo 60.°
Eventualmente podera acrescer o pagamento de despesas administrativas e

material de apoio.
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Artigo 61.°
Do Seguro Escolar

O seguro escolar é obrigatoério e suportado pelo aluno.

Artigo 62.°
Dos Cursos Livres
Em cursos livres, acdes pontuais de formacgao, reciclagem ou
aperfeicoamento, os custos correspondentes serao integralmente suportados

pelos alunos.

Artigo 63.°
Das reunides com os Encarregados de Educacgao
O Conservatério de Mdudsica da Maia promovera, convocadas com
antecedéncia, reunides com os pais e/ou encarregados dos alunos com a
presenca do Diretor-Geral, do Coordenador-Geral para a Area Administrativa

e Financeira e do Diretor Pedagdgico, sempre que achar conveniente.

Artigo 64.°
Os Encarregados de Educacao poderao solicitar reunides com o Diretor-Geral,
com o Provedor de Estudos e com o Diretor Pedagdgico, mediante marcagao
prévia, efetuada em impresso proprio, dentro do horario de atendimento que

lhes vier a ser facultado no inicio de cada ano letivo.

Artigo 65.°
Dos Direitos e Deveres dos Professores
1. Constituem direitos dos Professores:

a) Os previstos no Estatuto da Carreira Docente;
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b) Serem informados das tarefas preconizadas pela legislacdao em vigor
para a prossecucao do ano escolar, devendo estas ser afixadas em local
habitual e sob a forma de Informacdes, Comunicacdes e Ordens de
Servico;

c) Participar em todas as atividades do Conservatoério de MUsica da Maia,
que |hes digam respeito, quer através das estruturas internas que
integram, quer diretamente junto dos Orgados de Gest3o;

d) Serem respeitados por toda a Comunidade Escolar;

e) Terem acesso a toda a legislacao e demais documentacao relacionadas
com o seu exercicio profissional;

f) Conhecerem atempadamente os termos dos respetivos Contratos de
Trabalho;

g) Solicitarem ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e
Financeira a colaboracao do pessoal auxiliar para o desempenho de
tarefas das competéncias destes;

h) Terem apoio de equipamento ou outro material necessario ao bom
exercicio da sua atividade;

i) Usufruirem dos intervalos consignados nos horarios.

2. Constituem deveres dos Professores:

a) Os consignados no Estatuto da Carreira Docente;

b) Informarem-se sobre a legislacdo, Informacdes, Comunicacdes e
Ordens de Servico relacionados com a sua vivéncia no Conservatorio de
MUsica da Maia;

c) Desenvolverem a atividade letiva pontual e assiduamente;

d) Justificarem as faltas através de impresso proprio ou atestado médico,
junto do Coordenador-Geral para a Area Administrativa e Financeira e
do Diretor Pedagogico, nos cinco dias subsequentes a falta ou faltas;

e) Reporem as aulas em conformidade com a disponibilidade do aluno e

do espaco, mediante aprovagao prévia do Coordenador-Geral para a
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Area Administrativa e Financeira e do Diretor Pedagdgico. As
reposicdes deverao ser efetuadas em tempo oportuno — na propria
semana ou na semana seguinte a que a falta ocorreu —nao acumulando
horas sobrepostas as ja previstas;

Cumprirem rigorosamente o conjunto de acdes previstas para a
avaliagcao dos alunos;

Inscreverem os alunos que nos seus critérios de exigéncia estejam
aptos para audicdes escolares, apresentagdes publicas ou concursos;
Registarem as faltas dos alunos das disciplinas que lecionam,
inscrevendo-as em livro de registo proprio;

Comunicarem ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e
Financeira e ao Diretor Pedagdgico, em impresso proprio, o momento
em que os alunos atinjam metade dos limites de faltas previstos na
legislacao;

Integrarem e participarem nas formacdes e orquestras, constituidas no
ambito do Conservatodrio de MUsica da Maia, sempre que para tal forem
solicitados;

Nao permitirem a saida da sala de aula dos alunos com idade inferior a
dezoito anos, antes do termo da aula, salvo por motivos de for¢ca maior,
gue deverao ser comunicados ao Diretor-Geral,

Nao abandonarem as salas de aula durante as mesmas, salvo por
motivos de for¢a maior, que deverao ser comunicados ao Coordenador-

Geral para a Area Administrativa e Financeira;

m) Empenharem-se ativamente, com total respeito pelas normas

n)

deontoldégicas, na discussao e resolucao de questdes de foro
pedagogico, sempre que solicitados pelo Diretor Pedagdgico;
Assinarem o livro de ponto em cada hora letiva, marcarem as faltas dos

alunos, preencherem corretamente a coluna “objeto da licdo e
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recomendacdes ao aluno” e verificarem a colocag¢ao das assinaturas dos
alunos nos espacos correspondentes;

o) Guardarem rigoroso sigilo em relacao a todos os assuntos tratados em
Conselho Artistico-Pedagdgico, Grupo Disciplinar, sempre que essa
medida for considerada conveniente;

p) Participaremm e comparecerem nas audicdes internas e
extracurriculares, organizadas pelo Conservatorio de Mdusica da Maia;

g) Comparecerem sempre as audi¢des em que participarem alunos dos
guais sao docentes;

r) Respeitarem, rigorosa e escrupulosamente, as diretrizes do Diretor
Pedagdgico;

s) Sempre que o aluno de uma aula individual de instrumento falte, o
respetivo Professor devera colocar-se ao servico do Diretor Pedagogico
para a execucao de qualquer tarefa que o mesmo considere
conveniente e adequada.

3. Os Professores do Conservatorio de Musica da Maia estao impedidos de
utilizar alunos do Conservatorio de Musica da Maia em formacdes musicais
estranhas ao préprio Conservatério e/ou em atividades de indole musical
alheias a escola.

4. A violacao do preceituado no numero anterior constitui uma violagao
grave dos deveres do Professor, determinando a instauracao imediata de
processo disciplinar e consequente sancao, podendo inclusive, motivar o

despedimento com justa causa.

Artigo 66.°
Dos Direitos e Deveres dos Alunos
1. Constituem direitos dos alunos:
a) Serem objeto de um ensino de qualidade que respeite integralmente o

Projeto Pedagodgico da Escolg;
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Solicitarem reunides com o Provedor de Estudos sempre que

entendam necessario.

Constituem deveres dos alunos:

a)
b)

c)

d)

Conhecerem o presente Regulamento e cumpri-lo rigorosamente;
Conhecerem o Estatuto dos Direitos e Deveres;

Comparecerem pontual e assiduamente as aulas e demais atividades
escolares;

Comparecerem nas aulas equipados com o material indispensavel e
solicitado pelos professores;

Participarem ativamente nas atividades promovidas no ambito da
representacao do Conservatério de Mdusica da Maia ou assistindo,
sempre que possivel;

Comunicarem previamente ao Diretor Pedagogico a participacao em
projetos de indole musical extraescolar e comprometerem-se a dar
prioridade ao Conservatério de Mdusica da Maia em caso de
coincidéncia de representatividade;

Respeitarem todos os restantes elementos que compdem a
Comunidade Escolar;

Colaborarem na boa manutencao e conservagao de espacos e
equipamentos da escolg;

Entregarem na Secretaria da escola todos os objetos encontrados;
Dirigirem-se ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e
Financeira sempre que extraviarem ou danificarem instrumentos

musicais;

k) Justificarem as faltas de acordo com o presente Regulamento e a

legislacao em vigor e cumprirem rigorosamente com a assisténcia as
audicOes escolares, desde que as mesmas estejam dentro do seu

horario.
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Artigo 67.°
Dos Direitos e Deveres dos Funcionadrios
1. Constituem direitos dos Funcionarios:

a) Todos os constantes nos respetivos Contratos de Trabalho;

b) Usufruirem de um bom ambiente de trabalho e serem respeitados
pelos demais elementos que compdem a Comunidade Escolar;

c) Formularem todas as sugestdes ao Diretor-Geral e ao Coordenador-
Geral para a Area Administrativa e Financeira que considerem Uteis ao
bom funcionamento da escola.

2. Constituem deveres dos Funcionarios:

a) Todos os constantes nos respetivos Contratos de Trabalho;

b) Serem assiduos e pontuais;

c) Contribuirem na medida das suas possibilidades e atribuicdes para um
bom ambiente escolar, para um funcionamento eficaz da escola e para
O prestigio externo da mesma;

d) Nao se ausentarem dos locais de trabalho dentro do seu horario, sem

prévia autorizacao das respetivas chefias.

Artigo 68.°
Dos Direitos e Deveres dos Encarregados de Educacgao
1. Constituem direitos dos Encarregados de Educacao:

a) Participarem na vida escolar;

b) Contactarem e reunirem, mediante marcag¢ao prévia, com o Diretor-
Geral, com o Coordenador-Geral para a Area Administrativa e
Financeira, com o Provedor de Estudos e com o Diretor-Pedagdgico;

c) Fazerem sugestdes, prestarem informacdes e formularem
reclamacdes, por escrito, ao Conselho Diretivo da Fundacao

Conservatério de MUsica da Maia;
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d) Serem informados sobre todos os assuntos relevantes para a
aprendizagem dos seus Educandos;

e) Constituirem-se em Associacio, ao abrigo do Dec-Lei n.° 370/90, de 27
de novembro.

2. Constituem deveres dos Encarregados de Educacao:

a) Incutirem nos seus Educandos o espirito de uma sa vivéncia no seio da
Comunidade Escolar;

b) Participarem em todas as atividades da escola sempre que solicitados;

c) Comparecerem nas instalacdes do Conservatorio, sempre que
solicitados pelos Orgdos de Gestdo ou pelo Conselho Diretivo da
Fundacao Conservatdrio de Musica da Maig;

d) Informarem-se, oportunamente, das datas e horarios dos eventos
previstos no Plano de Atividades e também sobre todos os prazos
relacionados com inscricdes, matriculas, anula¢gdes de disciplinas,

justificacao de faltas e renovacgoes.

Artigo 69.°
Da utilizacao do espac¢o e do equipamento
O espaco e os equipamentos do Conservatdorio de Mdusica da Maia sao
reservados ao seu funcionamento e sdao bens ao servico da comunidade,
devendo ser preservados. Nesse sentido:

a) O empréstimo de qualquer equipamento € gratuito e obriga a
assinatura do respetivo termo de responsabilidade, que nos casos
de alunos menores de dezoito anos, tera de ser efetuada pelos
respetivos Encarregados de Educacao;

b) O equipamento do Conservatorio de MUsica da Maia so6 sera cedido
para atividades alheias ao seu funcionamento com autorizagao

expressa do Conselho Diretivo da Fundacao Conservatério de
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MdUsica da Maia, mediante proposta fundamentada do Diretor-
Geral. O periodo de cedéncia nunca podera exceder os seis meses;

c) Asaida de qualquerinstrumento, a titulo de emypréstimo a qualquer
entidade, s6 acontecera com autorizagao expressa do Conselho
Diretivo da Fundagao Conservatdrio de MUsica da Maia, mediante
proposta fundamentada do Diretor-Geral, sendo obrigatdrio a
constituicao de um seguro por parte da entidade a quem for
efetuado o empréstimo, que devera também assumir todos os
custos relacionados com o transporte;

d) A utilizagao do equipamento disponivel para o apoio a atividade
letiva, s6 € permitida na presenca e sob a responsabilidade do
respetivo professor;

e) Quaisquer danos provocados em eqguipamentos e instrumentos
deverdo ser comunicados ao Coordenador-Geral para a Area
Administrativa e Financeira em impresso proprio;

f) Quaisquer danos provocados em instalacbes deverao ser
comunicados ao Coordenador-Geral para a Area Administrativa e
Financeira em impresso préprio;

g) Os danos causados pelos Alunos e considerados como voluntarios
serao comunicados aos respetivos Encarregados de Educacao para
gue 0s mesmos assumam a responsabilidade pela reparacao dos
bens danificados, independentemente das medidas de carater
disciplinar a serem adotadas pelo Diretor-Geral;

h) A afixacao de cartazes e anuncios nas instalagcdes do Conservatorio
de Musica da Maia, fica sujeita a autorizacao expressa do Conselho

Diretivo da Fundagao Conservatorio de Musica da Maia.

Artigo 70.°

Da Protecao de Dados Pessoais
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1. O Conservatdrio de MdUsica da Maia respeita e protege os dados pessoais
dos seus alunos, encarregados de educacao, familiares, docentes, nao
docentes e restante comunidade escolar, como modo de preservacao da
liberdade individual.

2. A protecao dos dados pessoais de cada um é um direito fundamental
previsto quer na legislagao europeia, quer na legislagao nacional.

3. No Conservatorio de MUsica da Maia € expressamente proibido recolher,
tratar ou divulgar dados pessoais fora das condi¢cdes previstas no presente
Regulamento Interno e outras regras que venham a ser aprovadas pela
direcao.

4. A recolha, tratamento ou divulgacao de dados pessoais fora das situacdes
previstas podera, em funcao da gravidade da situacao, ser objeto de

procedimento disciplinar.

Artigo 71.°
Captacao de imagens ou som

1. Os alunos, encarregados de educacgao, familiares, docentes, ndo docentes,
visitantes ou outras pessoas, nao podem proceder a recolha de imagens
ou som dentro do estabelecimento fora das situacdes previstas no
presente Regulamento Interno e outras regras que venham a ser
aprovadas pela Direcao.

2. Esta proibi¢cao nao se limita a, mas inclui, fotografar ou gravar em festas,
audicdes, representacdes, aulas, recreios, passeios, visitas de estudo,
pautas, listas de alunos e horarios.

3. Arecolha de imagens e som podera ser efetuada sempre que:

a) Seja necessaria para o desenvolvimento de atividades educativas do
estabelecimento de ensino;

b) Estiver autorizada pela Direcao;
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c) Estiver autorizada pelos titulares dos dados (encarregados de
educacao, alunos quando maiores, colaboradores envolvidos).
A captacao de imagens ou som no ambito de atividades pedagdgicas, com
finalidade educativa (projeto ou avaliacao), sem difusdao ou
disponibilizacao das mesmas fora do estrito ambito da relagao entre
docentes e alunos, é possivel desde que autorizada pela Direcao do
estabelecimento de ensino ou coordenacao pedagdgica em que esta
delegar tal competéncia.
As imagens ou sons captados nestes termos nao serao duplicados e serdo
eliminados imediatamente apds a sua utilizagdao pedagdgica, exceto se
diferente tiver sido autorizado e tiver sido consentido pelos encarregados
de educacao.
As imagens ou sons recolhidos terdo apenas o tratamento para que foram
captados e, apds tal tratamento, serdo eliminados exceto se o seu arquivo
tiver sido autorizado.
A captacao de imagens ou som em exibicdes dos alunos abertas a
comunidade educativa, a parte desta ou ao publico, é vedada, exceto nos
termos e pelos meios determinados pela Direcao do estabelecimento de

ensino e obtidos os necessarios consentimentos.

Artigo 72.°

Recolha de Elementos de Identificagao e Caraterizagdo de Pessoas
1.

Os alunos, encarregados de educacao, familiares, docentes, nao docentes,
visitantes ou outras pessoas, nao podem proceder a recolha de elementos
de identificacao e caraterizagao dos alunos, encarregados de educagao ou
colaboradores do estabelecimento de ensino, fora das situacdes previstas
no presente Regulamento Interno e outras regras que venham a ser

aprovadas pela Direcao.
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2. Esta proibicdao nao se limita a, mas inclui, nome, morada, contactos,
nudmeros de identificagao, carateristicas pessoais, resultados escolares,
dados de saude.

3. A recolha de elementos de identificacdao e caraterizacao podera ser
efetuada sempre que:

a) Seja necessaria para o desenvolvimento de atividades educativas do
estabelecimento de ensino;

b) Seja necessaria para cumprimento de obrigacdes legais pelo
estabelecimento de ensino;

c) Estiver autorizada pela Direcdo e/ou estiver autorizada pelos titulares
dos dados (encarregados de educacao, alunos quando maiores,
colaboradores envolvidos).

4. Os elementos de identificagao e caraterizacao recolhidos terdo apenas o
tratamento para que foram recolhidos e, apds tal tratamento, serdo
eliminados exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado ou for obrigatorio.

5. No caso de espetaculos realizados pelos alunos, poderao ser criados
suportes de divulgacao dos mesmos, mencionando o nome, apelido e ano
de escolaridade/turma de cada aluno, em termos a autorizar pela Direcéo

do estabelecimento de ensino ou pessoa em que esta delegue tal fungao.

Artigo 73.°
Colaboradores docentes e nao docentes
1. Todos os colaboradores que tenham acesso a dados pessoais No exercicio
das suas funcdes no ou para o estabelecimento de ensino, estao obrigados
a sigilo sobre os mesmos, bem como a cumprir todas as regras do RGPD,
deste Regulamento Interno e outras em vigor no estabelecimento de

ensino, em especial as respeitantes ao tratamento e protecao desses
dados.
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2. As obrigacdes de protecao incluem, mas nao se limitam a, nao armazenar
os dados em equipamentos nao protegidos, ndo armazenar os dados em
ficheiro sem protecao.

3. As obrigacdes de tratamento incluem, mas nao se limitam a, nao tratar os
dados para outra funcionalidade que ndo aquela para que foram
recolhidos, nao transmitir os dados a terceiros, eliminar os dados apdés o
tratamento.

4. Os colaboradores apenas tém acesso aos dados pessoais de que
necessitem para o exercicio das suas funcdes no ou para o
estabelecimento de ensino, devendo abster-se de por qualguer modo
aceder a dados pessoais fora dessa situacgao.

5. Qualquer colaborador que tenha acesso a dados pessoais fora da sua
funcao deverda disso dar conhecimento imediato a Direcao do
estabelecimento de ensino por correio eletrénico.

6. Qualquer colaborador que tenha conhecimento de que houve uma
violacdo de dados pessoais, efetiva ou potencial, devera disso dar

conhecimento imediato a Direcao do estabelecimento.

Artigo 74.°
Associacao de Pais e Encarregados de Educacao
Sem prejuizo da autonomia e responsabilidades proprias das associacdes de
pais e encarregados de educacao, estas tém o dever de cumprir e fazer
cumprir o RGPD, as regras respeitantes a protecao de dados pessoais deste
Regulamento Interno e elaborar regras e procedimentos préprios nesta

matéria.

Artigo 75.°
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Utilizacdo de equipamentos ou aparelhos eletronicos de

comunicacao movel com acesso a Internet

1.

Nos termos do Decreto-Lei n.° 95/2025, de 30 de setembro, a presente

norma aplica-se especificamente aos alunos do 1.° e 2.° ciclos do ensino

basico.

E proibida a utilizacéo, durante o horéario de funcionamento da escola, de

guaisquer equipamentos eletrénicos com acesso a internet,

designadamente telemoveis, tablets, smartwatches ou dispositivos

semelhantes, tanto no interior das salas de aula como em qualquer outro

espaco escolar.

Os alunos podem transportar tais equipamentos na mochila, desde que se

mantenham desligados e sem som durante todo o periodo em que

permaneg¢am na escola.

Sao excegbes a proibicao referida no numero anterior, mediante

autorizacao expressa da Direcao Pedagdgica:

a) Questdes de saude devidamente comprovadas;

b) Necessidades de comunicagao especificas devidamente
fundamentadas;

c) Utilizacao pedagdgica em situagdes pontuais, estritamente
necessarias, e expressamente autorizadas pelo professor.

A utilizacdao indevida destes equipamentos constitui infracao disciplinar.

Nestes casos:

a) O docente devera registar a ocorréncia por correio eletronico dirigido a
Direcao Geral e a Direcao Pedagdgica. Em caso de reincidéncia, repetir
O processo — conhecimento ao encarregado de educagao e registo no
MUSA. A Direcao procedera a analise da situacao e determinara a
aplicagcao das medidas disciplinares adequadas, proporcionais a

gravidade da infracao.
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b) O equipamento devera ser recolhido de imediato, ficando
temporariamente na posse do docente ou funcionario que presenciou
a infracao, e entregue de seguida na Direcao Geral ou na Secretaria,
onde permanecera até ao final do dig;

6. Em contexto nao letivo, caso um funcionario presencie a utilizagao
indevida de tais equipamentos, devera convidar o aluno a dirigir-se aos
servicos administrativos, onde a situacao sera comunicada a Diregcao Geral
Oou a Secretaria, seguindo o0 mesmo procedimento de registo referido na
alinea a).

7. Embora o regime estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 95/2025 se aplique
exclusivamente aos alunos do 1° e 2° ciclos, a direcao, docentes,
funcionarios e encarregados de educacao tém a responsabilidade de
sensibilizar os alunos dos restantes niveis de ensino para esta realidade,
promovendo uma cultura de exemplo e de responsabilidade, contribuindo

para um ambiente educativo adequado aos alunos mais novos.

Artigo 76.°
Disposicdes Finais e Transitorias
Todas as disposicdes omissas no presente Regulamento, serao resolvidas por
despacho do Conselho Diretivo da Fundacao Conservatorio de Musica da

Maia, que o podera alterar sempre que considerar conveniente.
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